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1) FİZİKİ GENEL KURUL KARARLARININ DEFTERE 

YÜKLENMESİ 
 

1.1. Elektronik Ticari Defter Sistemine (ETDS) giriş yapıldıktan sonra aşağıdaki ekran görünür. 

Genel kurul toplantı ve müzakere defteri sayfasına gitmek için soldaki sekmeden “Genel Kurul 

Toplantı ve Müzakere Defteri” seçilir. 

 

 

 

Not: Bu ekranda sistem kullanıcısına yetki verilen defterler yer alır. Sistem kullanıcısı yalnızca genel 

kurul toplantı ve müzakere defteri için yetkilendirilmişse yalnızca bu defter bulunacaktır. Her üç 

defter için yetkilendirilmişse, yukarıdaki şekilde tüm defterler yer alacaktır. 

 

1.2. Genel kurul toplantı ve müzakere defteri boşken aşağıdaki şekilde olacaktır. Sağ yukarıda 

“İşlemler” sekmesi altındaki “+ Yeni Ekle” butonuyla yeni genel kurul toplantı tutanağı eklenebilir. 
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1.3. “+ Yeni Ekle” butonuna basıldığında aşağıdaki ekran gelir. Bu ekranda karar tarihi, karar 

numarası ve karar dönemi girilmesi zorunludur. İsteğe bağlı olarak açıklama yapılabilir. Ancak ileride 

yüklenecek çok sayıda tutanağın karışmaması için açıklama yazılması tavsiye edilmektedir. 

 

 

 

1.4. Gerekli bilgiler doldurulduktan ve karar sisteme yüklendikten sonra aşağıdaki “Kaydet” 

butonuna basılır.  
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Önemli Uyarı: Bu şekilde yüklenecek belgelerin mutlaka PDF formatında olması zorunludur. Fiziki 

imzalı tutanak sisteme yüklenmeden önce dijital ortamda taraması alınarak PDF formatına 

dönüştürülmelidir. 

Önemli Uyarı: Yüklenecek belgenin altına ETDS tarafından doğrulama kodu ve QR kod ekleneceği 

için sayfaların altında 3-4 santimetrelik boşluk bırakılması gerekmektedir. 

1.5. Tutanak başarılı şekilde deftere kaydedildiğinde aşağıdaki mesaj gelecektir. 

 

1.6. Tutanak deftere başarılı olarak kaydedilmişse, genel kurul toplantı ve müzakere defteri 

sayfasında aşağıdaki şekilde tutanağa ilişkin bilgiler görünecektir. 

 

 

1.7. Genel kurul toplantı ve müzakere defterine herhangi bir belge yüklendikten sonra, ilgili belgenin 

sağında yer alan butonlarla belgenin silinmesi, belgenin indirilmesi veya belgeye dair işlem 

tarihçesinin görüntülenmesi mümkündür. 
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1.8. Belge yüklendiğinde ETDS tarafından otomatik olarak belgeye bir QR kodu ve doğrulama kodu 

atanır ve belge indirildiğinde QR kodlu ve doğrulama kodlu olarak gözükür. Bu yöntemlerden biri 

kullanılarak üçüncü kişiler tarafından da söz konusu belgenin ETDS’de oluşturulduğunun teyit 

edilmesi mümkündür.  
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2) AYNI TARİHLİ VE SAYILI KARAR EKLEMEK (TUTANAK 

EKLERİNİN VE BENZERİ BELGELERİN DEFTERE EKLENMESİ) 
 

2.1. Bazen genel kurul tutanaklarına ek yapılması gerekebilmektedir. ETDS’de bu ihtiyaca cevap 

vermek için aynı karar tarihli, karar sayılı ve dönem sayılı birden fazla belge yüklendiğinde bu 

belgeler birleştirilerek tek belge haline getirilmektedir: 

 

2.2. Böyle bir durumda, yani aynı tarihli, karar sayılı ve aynı döneme ait birden fazla belge 

yüklendiğinde bu belgeler sistem üzerinden tek bir PDF haline getirilir ve sistem üzerinde aşağıdaki 

şekilde görünür. Birden fazla belgenin detaylarının görülebilmesi için birleştirilmiş belgenin 

solundaki ok tuşuna basılmalıdır: 

 

Not: Genel kurul tutanağı ve eklerinin tek bir PDF olarak taranması halinde bunların tek bir dosya 

olarak ETDS’ye yüklenmesi de mümkündür. 

Önemli Uyarı: Bu şekilde birleştirilmek üzere aynı tarihli, karar sayılı ve aynı döneme ait her yeni 

belge eklendiğinde, birleştirilen PDF dosyasındaki doğrulama kodu ve QR kodu değişecektir. Sorun 

yaşanmaması için özellikle üçüncü kişilere ve kurumlara sunulan belgelerde üçüncü kişiyle 

paylaşımdan sonra aynı tarihli ve sayılı başka belge eklenmemelidir. 
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3) KAYIT GÜNCELLEME, SİLME VE TARİHÇE BİLGİSİ 
 

3.1. Sisteme bir tutanak yüklendiğinde, tutanağın solunda bulunan ok tuşuna tıklanarak kayıt üzerinde 

güncelleme, silme ve tarihçeye bakma işlemlerini yapmaya olanak sağlayan arayüz açılabilir. 

 

 

3.2. Tarihçe tuşuna tıklandığında, ilgili kayıtlı ilgili yapılan tüm geçmiş işlemlerin görüntülenmesi 

mümkündür. 

 

3.3. Güncelleme tuşuna tıklanarak, açıklamanın değiştirilmesi ve farklı belge yüklenmesi mümkün 

olup, karar tarihi, karar numarası ve karar dönemi değiştirilemez. 
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3.4. Kayıt başarılı bir şekilde güncellendiğinde aşağıdaki mesaj görünecektir.  

 

 

3.5. Silme tuşuna tıklandığında, ETDS aşağıdaki uyarıyı verir. 

 

 

3.6. “Evet, Devam Et” butonuna tıklandığı zaman kayıt silinmesine ilişkin açıklama girilerek 

“Gönder” tuşuna basılır ve kayıt silinir. 
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4) MERSİS ÜZERİNDEN ALINAN GENEL KURUL KARARLARININ 

DEFTERE AKTARILMASI 
 

4.1. Limited şirketlerde MERSİS üzerinden “Genel Kurul Kararı” modülü kullanılarak Türk Ticaret 

Kanununun 617 nci maddesinin dördüncü fıkrasına göre elektronik imzalı olarak alınan genel kurul 

kararlarının da ETDS’ye aktarılması gerekmektedir. Bu durumda Genel Kurul Toplantı ve Müzakere 

Defteri sayfasında “İşlemler” sekmesi altında yer alan “Mersis Karar Getir” butonu 

kullanılmalıdır.  

 

 

4.2. Bu sayfa açıldığında karar numarası girilerek MERSİS’te alınmış olan genel kurul kararı 

ETDS’deki genel kurul toplantı ve müzakere defterine aktarılır. 
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4.3. Karar modülü üzerinden alınan karardaki MERSİS karar no girilerek ilgili karar ETDS’ye de 

aktarılır. 
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5) ELEKTRONİK GENEL KURUL KARARLARININ DEFTERE 

AKTARILMASI 
 

5.1. Türk Ticaret Kanununun 1527 nci maddesi ve 28.08.2012 tarihli ve 28395 sayılı Resmî Gazetede 

yayımlanan Anonim Şirketlerde Elektronik Ortamda Yapılacak Genel Kurullara İlişkin Yönetmelik 

hükümlerine göre elektronik ortamda yapılan genel kurullarda alınan kararların da ETDS’ye 

yüklenmesi gerekmektedir. Bu durumda ana sayfada sol sekmede yer alan “MKK Kararları” 

bölümü kullanılmalıdır. 

 

 

5.2. Defter türü olarak “Genel Kurul Toplantı ve Müzakere Defteri” seçildikten sonra kararın 

Referans No’su veya ID’si girilerek Merkezi Kayıt Kuruluşu sistemindeki karar ETDS’ye aktarılır. 

 


