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1) PAY DEFTERI GENEL BiLGILERI

1.1. Elektronik Ticari Defter Sistemine (ETDS) giris yapildiktan sonra asagidaki ekran goriintir. Pay
defteri sayfasina gitmek i¢in soldaki sekmeden “Pay Defteri” se¢ilir.
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1 Elektronik Ticari Defter Sistemi
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O Yapmak istediginiz islemi seginiz
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Genel Kurul Toplant Yonetim Kurulu Karar Pay Defteri

ey ve Miizakere Defteri Defteri

[SISTEM KULLANICISININ ADI]
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Not: Bu ekranda sistem kullanicisina yetki verilen defterler bulunur. Sistem kullanicist yalnizca pay
defteri i¢in yetkilendirilmisse yalnizca bu defter goriinecektir. Her ii¢ defter i¢in yetkilendirilmisse,
yukaridaki sekilde goriinecektir.

1.2. Pay defteri bosken ilgili sayfa asagidaki sekildedir. Sag yukarida “Islemler” butonuyla yapilacak
islemler goriintiilenebilir.

Pay Defteri Islemler w

Ad Soyad Tc

[ | | J |

Pasaport Vergi Kimlik No

J [ | B

Pay Bilgileri

Sermayeyi Kontrol Et

@ Ve vok

Birlikte Miilkiyet Halindeki Pay Bilgileri
@ Ve ok
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1.3. “Islemler” butonuna basildiginda asagidaki secenekler arasindan se¢im yapilmalidir. Burada
oncelikle “+Yeni” secilerek her bir pay sahibi i¢in kisisel bilgilerin girilmesi gerekmektedir.

Islemler «

4+ Yeni
4 Yeni- Pay Bilgisi
2 Devirislemleri

ok Pay Defteri Indir

1.4. “+Yeni” butonu secildikten sonra agilan ekranda gergek kisiler i¢in ad, soyad, telefon, pay
edinme tarihi, TL veya kurus olarak segilebilen payin itibari degerinin para birimi, bir payin itibari
degeri, sahip olunan pay sayisi, payimn senede bagli olup olmadigi ve payn tiirii girilmesi zorunlu
bilgilerdir.

Eger pay sahibi olarak tiizel kisi eklenmek isteniyorsa, oncelikle en listte yer alan “Tiizel Kisi Ekle”
kutucugunun isaretlenmesi gerekmektedir. Bu durumda gergek kisiden farkli olarak ad soyad yerine
unvan bilgisi zorunlu olarak girilmesi gereken alan haline gelmektedir.

Bu agamada sadece kimlik bilgileri girilmek isteniyorsa, “Pay Bilgisi” sekmesinin altinda “Su anda
Pay Bilgisi eklemek istemiyorsaniz tiklayiniz” infosunun yaninda yer alan “Daha Sonra Ekle”
kutucugunun isaretlenmesi miimkiindjir.

Istege bagl olarak agiklama ve diger alanlar doldurulabilmektedir. Ancak ileride islemlerin ayirt

edilebilmesini teminen aciklama yazilmasi tavsiye edilmektedir.

e
i - Pay Defteri Kaydet

Pay Sahibi
@ Eleyeceginiz kisi tize! kisiyse uklayniz Tuzel Kigi Ekle

@  Birlikte mikiyet grubu eklemek icin tkleynz Birlikte milkiyet grubu olarak ekle

B Kaydet
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Gerekli bilgiler doldurulduktan sonra asagidaki “Kaydet” butonuna basilir.

1.5. Pay sahibi bilgisi basaril1 sekilde kaydedildiginde asagidaki mesaj goriilecektir:
I 1

(@ Pay bilgisi kaydedilmistir. Kayit No:Eklenen kayit numara(lan): 5 X

1.6. Pay defterine kayit basarili olarak kaydedilmisse, pay defteri sayfasinda asagidaki sekilde
gorilinecektir:

Pay Defteri iglemler
Ad Soyad Tc
Pasaport Vergi Kimlik No
l ] | (-
Pay Bilgileri
Q
Sermayeyi Kontrol Et
% » 3 Toplam ttibari Toplam Pay Sayis:  Birlikte Malkiyet
Intifa/Rehin Islemi $ KayitNo & AdS Soyad $ Unvan$ Kimlik $ Mersis No $ Telefon $ & 2
Degeri(TL) $ s Grup Oyesi Mi$
$ intifs  Rehin 1 BirinciPay  Sahibi - 123456 1234567890 50000 100000 Hayir
—_— e
Toplam kaytt saysi: 1 Sayfadaki Satir Sayisi 1N 1

1.7. Pay defterine kayit yapildiktan sonra, ilgili pay sahibinin isminin saginda yer alan butonlarla pay
sahibi bilgilerinin gilincellenmesi, silinmesi, belgenin indirilmesi veya islem tarihgesinin
goriintiilenmesi miimkiindiir.

Tarihge
Belge Indirme
Silme
Gincelleme Ser yi Ko Et

yet
is

Z x & 9
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1.8. Bu butonlardan “giincelle” butonu ile asagidaki ekrana ulasilarak “Pay Sahibi” sekmesinden
pay sahibinin bilgilerine iliskin gerekli giincellemeler yapilabilmektedir.

Pay Defteri » Pay Sahibi Giincelle

Pay Sahibi

Tiizel Kisi Ekle
Ad* Soyad * Unvan Tc Pasaport Vergi Kimlik No

] | | | |

Telefon * Eposta Adres

1234567890 ’ ‘ ‘

B Pay Sahibi Giincelle

Bir diger sekme olan “Pay Bilgileri” sekmesinde ise payin tiirii gibi paya iliskin olan bilgiler
giincellenebilmektedir. Bu sayfada isaretli gosterilen “Giincelle” butonuna basilmasiyla pay grubu,
payin tiirii ve senede bagli olup olmadigina iliskin bilgilerin giincellenebilmektedir. Hatal1 girilen
kayitlarin buradan diizeltilmesi miimkiindiir.

[

Pay Defteri > Pay Sahibi Giincelle

Pay Sahibi Pay Bilgileri
Pay Grubu $ Pay Senede Baglimi & Payin Tirli % Aciklama &
A Grubu Hapr Nama Pay bilgisinden 2 kadan [PAY SAHiBI]
kigiden devir alinmigtir

Sayfadaki Satir Sayisi 1-1/1 1

Toplam kayit sayisi: 1

Pay Grubu Seginiz Pay Senede Bagl mi Payin Tird
A Grubu - Evet @ Hayir Hamiline @ Nama
Agiklama *

Pay bilgisinden 2 kadan [PAY SAHIBI] kigiden
devir alinmigtir

3 Giincelle X |ptal

1.9 Yukarida 1.3 maddesinde gdsterilen “Islemler” meniisiinden “+Yeni - Pay Bilgisi” butonu ile
mevcut pay sahiplerinin paylarina yeni paylar eklenebilir. Bu adimin sermaye artirim ile pay adedi
artan pay sahipleri i¢in kullanilmast miimkiindiir.

Gerekli bilgiler girilerek “Kaydet” butonuna basilmasiyla anilan pay sahibinin yeni sahip oldugu
paylar da pay bilgilerine ilave edilecektir.
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I'\

Pay Defteri - Pay Bilgisi Kaydet

Pay Bilgisi

Pay Sahibi *

Birinci Pay Sahibi v

Pay Edinme Tarihi * Pay itibari Degeri * Pay Sayisi *
[ 12/06/2025 (| J [ 1 1 ‘ 50000

Pay Tertibi Pay Grubu Seginiz

Pay Senede Bagh mi Payin Turd

Evet @ Hayir Hamiline @ Nama

Agiklama

@ Kaydet

2) KURULUSTA PAY DEFTERININ OLUSTURULMASI

2.1. Kurulustan itibaren e-defter kullanacak sirketlerin bazi verileri MERSIS iizerinden ETDS’ye
otomatik aktarilacaktir. Pay defteri 6zelinde de bu veriler mevcut olup, otomatik aktarilmayan
verilerin sistem kullanicisi tarafindan manuel olarak girilmesi gerekmektedir.

3) FiZiKi PAY DEFTERININ ELEKTRONIK PAY DEFTERINE
AKTARILMASI

3.1. Mevcutta fiziki pay defteri tutan sirketlerin, defterlerini elektronik ortama aktarmalari
durumunda sistem kullanicisi fiziki pay defterinin en giincel halinde yer alan tiim pay sahiplerinin 1.3
ve 1.4 maddelerinde agiklandigi gibi pay defterine kaydedilmesini saglamalidir.

4) PAY DEVRI

4.1. Elektronik ortamda tutulan pay defteri kullanan sirketlerde pay devri olmasi halinde, devir alan
mevcut pay sahipleri arasinda degilse dncelikle 1.3 ve 1.4 maddelerinde agiklandig1 gibi pay defterine
kaydedilmesini saglamalidir.
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Bununla birlikte asagida gosterildigi gibi “Pay Bilgisi” sekmesinin altinda “Suanda Pay Bilgisi
eklemek istemiyorsaniz tiklayiniz” infosunun yaninda yer alan “Daha Sonra Ekle” kutucugunun
isaretlenmesi gerekmektedir. Gerekli bilgiler doldurulduktan sonra asagidaki “Kaydet” butonuna
basilir.

Pay Defteri » Pay Defteri Kaydet

Pay Sahibi
gi Tiizel Kigi Ekle
@ sirlikte malkiyet grubu eklemek igin tiklayiniz Birlikte muilkiyet grubu olarak ekle
Ad* Soyad * Unvan Tc Pasaport
‘ ikinci Pay ’ ‘ Sahibi I ‘ I { ‘ I
Vergi Kimlik No Telefon * Eposta Adres

| N |

Daha Sonra Ekle

Pay Bilgisi

@ suanda Pay Bilgisi eklemek istemiyorsaniz tiklayiniz

B Kaydet

4.2. Pay sahibi bilgisi basarili sekilde kaydedildiginde asagidaki mesaj goriilecektir:

| 1
(@ Pay bilgisi kaydedilmistir. Kayit No:Eklenen kayit numara(lar): 2 X

4.3 Devralanin kaydedilmesinden sonra ilgili kisinin pay bilgisi heniiz sisteme girilmediginden, pay
defteri ana ekraninda toplam pay sayis1 ve paylarin itibari degeri asagidaki gibi “0” olacaktir.

Pay Bilgileri
Q
Sermayeyi Kontrol Et
Intifa/Rehin Islemi$ ~ KaytNo®  Ad% Soyad$ Unvan$ Kimlik$ Mersis No Telefon & Toptam Rbert Toplemm Rey Seyses;_ Biskte JAllloyt
Degeri(TL) & $ Grup Uyesi Mi$
Intifa  Rehin 2 ikinciPay  Sahibi . % 123456 01234567890 0 0 Hayir Z X L 9
intifa  Rehin Birinci .
1 = sahibi . . 123456 1234567890 50000 100000 Hayir Z X X 9
Toplam kayit sayist: 2 Sayfadaki Satir Sayist 1272 1

4.4 Yukarida yer alan 1.3 maddesinde gosterildigi gibi “Islemler” meniisiinden “Devir Islemleri”
butonu ile pay devri islemleri yapilmaktadir. Bu sayfada dncelikle devir yonii “Kisiden Gruba Devir”,
“Gruptan Kisiye Devir”, “Kisiden Kisiye Devir” ve “Gruptan Gruba Devir” secenekleri arasindan
secilmektedir. Burada grup ifadesi, bir payin miras veya baska bir sebeple birlikte miilkiyet
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durumunda bulunmasi halinde, ilgili paya sahip olan grubu ifade etmektedir. Birlikte miilkiyet
halindeki paylar s6z konusu degilse “Kisiden Kisiye Devir” segilir.

Ardindan devir eden segilerek, devredilecek miktar, devir alan ve agiklama boliimleri doldurulur.

Pay Defteri > Pay Devir Islemleri

@  Devirislemieri igin aradidiniz kullanici iistede yoksa eklemek icin tiklayimz
Devir Yonil Seginiz *
Kigiden Kigiye Devir
Devir Eden *
[Pay Sahibi] -

PayGrubu GrupAdi PayTurl SenedeBaglimi  Pay Miktan  Para Birimi  Devredilecek Miktar Devir Alan Agciklama Iglem

Nama Hayir m s O [Pay Sahibi 2] - Ekle

Devir Iglemleri Listesi

@ Heniz devir istemi yaprimadi

4.5 “Ekle” butonuna basilmasiyla asagida yer alan “Devir Islemleri Listesi” béliimiine ilgili pay
devrine iliskin bilgiler gelir. Birden fazla pay devri yapilacaksa tiim pay devirleri bu sekilde veriler
girilerek ve “Ekle” butonuna basilarak eklenir. Bilgiler kontrol edilerek “Listeyi Kaydet” butonuna
basilir ve pay devir islemi tamamlanir.

Devir Islemleri Listesi

Pay Grubu PayTlrl SenedeBagliri  Devredilen Miktar  Devir Alan Id Devir Alan Agiklama Islem
Nama Hayir 11 68dffob4ac7ce49c8879f86ad77fb405d  [Pay Sahibi 2] Pay Devri. Gikar
B Listeyi Kaydet

5) BIRLIKTE MULKIYET DURUMUNDA PAY DEFTERINDE
YAPILACAK ISLEMLER

5.1 Bir paya veya pay grubuna veraset yoluyla intikal veya baska bir sebepten 6tiirii birden ¢ok kisinin
birlikte miilkiyet yoluyla sahip olmas1 durumunda bu kisilerin kaydi, 1.3 maddesinde gosterildigi gibi
“+Yeni” butonuyla yapilir. Agilan sayfada bu defa “Birlikte miilkiyet grubu olarak ekle” kutucugu
isaretlenir. Sonrasinda gerekli alanlarin doldurulmasiyla “Pay sahipleri Listesine Ekle” butonuna
basilir.
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Pay Defteri » Pay Defteri Kaydet

Pay Sahibi

@  Ekleyeceginiz kisi tizel kisiyse tklayinz Tiizel Kigi Ekle

@ sirlikte miilkivet grubu eklemek icin ukleyiniz @®J] Birlikte millkiyet grubu olarak ekle

Miilkiyet Grup Adi *
Birinci Pay Sahibi Mirasgilari
Ad* Soyad * Unvan Tc Pasaport
I Birinci Oglu Pay ‘ I Sahibi I I I I
Vergi Kimlik No Telefon * Eposta Adres
‘ I 1M1 J l ‘ Pay Sahipleri Listesine Ekle
Ad Soyad Tc Pasaport VergiKimlikNo MersisNo Unvan Telefon Adres Eposta lslem

5.2 Pay sahipleri listesine ilk kisi eklendikten sonra, bu kisinin adi sayfada goriiliir. Daha sonra
birlikte miilkiyet grubundaki tiim kisilerin adlar girilerek doldurulmasiyla “Pay sahipleri Listesine
Ekle” butonuna basilir ve tiim birlikte miilkiyet grubu tyelerine iliskin bilgiler girilince en altta yer

alan “Kaydet” butonuna basilir.

Pay Sahibi

© Ekleyecediniz kisi tiizel kisiyse klaymniz Tiizel Kisi Ekle

@ 5irlikee miilkivet grubu eklemek iin tiklayiniz Birlikte miilkiyet grubu olarak ekle

Miilkiyet Grup Adi *

I Birinci Pay Sahibi Mirascilan 1

Ad* Soyad * Unvan Tc Pasaport

l Birinci Kizi Pay :| I Sahibi ] l J [ J [ J

Vergi Kimlik No Telefon * Eposta Adres

l ‘ I 222222922 I l ‘ ’ Pay Sahipleri Listesine EKle
Ad Soyad Tc Pasaport VergiKimlikNo MersisNo Unvan Telefon Adres  Eposta Islem
Birinci OgluPay  Sahibi 123456 111111111 Cikar
————— — e

Pay Bilgisi

@ Suands Pay Bilgisi eklemek istemiyorsaniz tiklayimz Daha Sonra Ekle

B Kaydet

Versiyon 1.0
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5.3 Pay grubu kaydedildikten sonra pay defteri ana ekran1 agagidaki sekilde goriinecektir.

Pay Bilgileri
Q
Sermayeyi Kontrol Et
Toplam Itibari T Pay Sa) Birlikte Malkiyet
Intifa/Rehin Islemi $ KaytNos  Ad$ Soyad ¥ Unvan $ Kimlik $ Mersis No & Telefon $ PR -’ ‘Omm - ot 2 lu‘{‘
Degeri(TL) ¢ $ Grup Oyesi Mi $
intifa  Rehin Birinci " 123456 7 3 >
3 Pay Sahibi 123456 1234567890 100000 100000 Hayr @ X X 9
intifa Biri >
Intifs Rehin 4 Of‘"ia Sahibi = 2 123456 SRRRERRRE] 0 0 Evet “ X X
lu Pay — — -
——
intifa  Rehir Biri .
lmifa  Rebun 5 W) Sahibi 123456 222222222 0 0 Evet Z x %
Kizi Pay — —_— .
Toplam kayrt sayist: 3 Sayfadaki Satir Sayis ‘ 12 -| 1373 1
Birlikte Mlkiyet Halindeki Pay Bilgileri
Aynnti Gor & Mersis No Pay Sayisi & Itibari Degeri & Para Birimi $ Birlikte Mlkiyet Grup Adi &

&}

123456 0 0 Krg Birinci Pay Sahibi Mirasgilan X
B e

Sayfadaki Satir Sayis 12 <|1n 1

Toplam kayit sayist: 1

5.4 Yukarida 5.3 maddesinde yer alan gorselde sol alttaki “Ortak Pay Sahipleri” butonuna basilarak
ilgili birlikte miilkiyet grubunun igerisinde yer alan kisilerin goriilmesi miimkiindiir.

Birinci Pay Sahibi Mirascilar - Ortak Pay Sahipleri Yeni Ekle
AdS Soyad $ Kimlik $ Unvan $ Islem$
Birinci Oglu Pay Sahibi - - Cikar
Birinci Kizi Pay Sahibi - - Gikar

Sayfadaki satir sayist 1-2/2 1

5.5 Birlikte miilkiyet grubunun eklenmesiyle 4.4 ve 4.5 maddelerinde agiklandig: sekilde pay devri
islemleri gergeklestirilir. Ornegimizde “Birinci Pay Sahibi”nin paylarinin “Birinci Pay Sahibi
Mirasgilar” grubuna devri gerceklestirileceginden “Kisiden Gruba Devir” secilmelidir. Tlgili alanlar
doldurulduktan sonra “Ekle” butonuna basilir.

11
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Pay Defteri ~ Pay Devir Islemleri

@  Devirislemleri icin sradidiniz kullanic: listede yoksa eklemek icin tiklayinz

Devir Yonii Seginiz *

Kigiden Gruba Devir v
Devir Eden *
Birinci Pay Sahibi v
PayGrubu GrupAdi  Pay Turl Senede Baghmi  Pay Miktan  Devredilecek Miktar Devir Alan Aciklama Islem

NamaBagh  Hayr 100000 100000 Birinci Pay Sahibi Mirasgilan » Mirasgi grubuna devir.

Devir Islemleri Listesi

@ Henuiz devir islemi yapiimad:

5.6 Ekle butonuna basildiktan sonra Devir Islemleri Listesi olusur. Buradaki bilgilerin kontrol
edilerek “Listeyi Kaydet” butonuna basilmasiyla birlikte, pay devri gerceklesmis olur.

Devir Islemleri Listesi

Pay Grubu  Pay Turd Senede Badlimi  Devredilen Miktar  Devir Alan Id Devir Alan Agiklama Islem
NamaBagh  Hayr 100000 8b39d72eb1554518a38b5e4616d28024  Birinci Pay Sahibi Mirasgilan  Mirasci grubuna devir. Cikar
B Listeyi Kaydet
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