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1) ŞİRKET KURULUŞ İŞLEMLERİNE BAŞLANMASI 
 

1.1. Merkezi Sicil Kayıt Sistemi (MERSİS)’nde şirket kuruluş işlemi başlatılır. Şirket türü ve tescilin 

gerçekleştirileceği ticaret sicil müdürlüğünün seçilmesinin ardından esas sözleşmenin 

hazırlanması aşamasına geçilir. Örneğimizde tek yönetim kurulu üyesinin bulunduğu bir anonim 

şirket kuruluşunda e-deftere geçiş süreci anlatılmaktadır. 

 

1.2. Kanunen esas sözleşmede bulunması gereken bilgiler sol menüden sırasıyla doldurulur. 

 

 
 

 

2) DEFTERLERİN HANGİ ORTAMDA TUTULACAĞININ SEÇİLMESİ 

 
2.1. Esas sözleşme için gerekli olan bilgilerin doldurulmasının ardından yine sol menüde bulunan 

“E-Defter Bilgileri” sekmesine tıklanır. 
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2.2. Bu bölümde şirket kurucuları için bir bilgilendirme ekranı açılır. Bu ekranda “Ticari defterlerimi 

Elektronik Ticari Defter Sistemi’nde elektronik ortamda tutmak istiyorum.” ya da 

“Ticari defterlerimi fiziki ortamda tutmak istiyorum.” seçeneklerinden birinin seçilmesinin zorunlu 

olduğu, kuruluşu ve esas sözleşme değişikliği Ticaret Bakanlığı iznine tabi şirketlerin pay defteri, 

yönetim kurulu karar defteri ile genel kurul toplantı ve müzakere defterlerinin Elektronik Ticari 

Defter Sistemi’nde elektronik ortamda tutulmasının zorunlu olduğu bilgisi yer almaktadır “Okudum, 

onaylıyorum” butonunun işaretlenmesinin ardından sürece devam edilir.  

  

 

2.3. Kullanıcı ön bilgilendirmeyi okuduğunu beyan ettikten sonra iki seçenek açılır. “Ticari 

defterlerimi fiziki ortamda tutmak istiyorum.” seçeneğinin işaretlenmesi halinde e-defter sürecine 

ilişkin herhangi bir işlem yapılmasına gerek kalmadan şirket kuruluş işlemine devam edilir. 

 

Not: Kuruluşu ve esas sözleşme değişikliği Ticaret Bakanlığı iznine tabi şirketlerin pay defteri, 

yönetim kurulu karar defteri ile genel kurul toplantı ve müzakere defterlerinin Elektronik Ticari 

Defter Sistemi’nde elektronik ortamda tutulması zorunludur. Bu şirketler tarafından “Ticari 

defterlerimi fiziki ortamda tutmak istiyorum.” seçeneğinin işaretlenmesi halinde tescil talebi ticaret 

sicili müdürlüğü tarafından reddedilecektir. 

 

3) E-DEFTER YETKİLİLERİNİN BELİRLENMESİ 

 

3.1. “Ticari defterlerimi Elektronik Ticari Defter Sistemi’nde elektronik ortamda tutmak istiyorum.” 

seçeneğinin işaretlenmesinin ardından şirket tarafından e-defter kullanıcısı olarak yetkilendirilecek 

kişilerin ve bunların yetkilerinin belirlenmesine ilişkin ekran açılır. 
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3.2. Öncelikle e-defter yetkilileri sisteme tanımlanır. Yönetim kurulu üyelerinin e-defter yetkilisi 

olarak belirlenmek istenmesi durumunda “Yönetim kurulu üyelerinden e-defter yetkilisi ekle” 

seçeneği işaretlenir. Bu kişilerin kimlik bilgileri esas sözleşmenin hazırlanması aşamasında sisteme 

tanımlanmış olduğundan yalnızca telefon numarası ve e-posta adresi girilmesi yeterlidir. 

Örneğimizde daha önce tek yönetim kurulu üyesi belirlendiğinden bu kişinin bilgileri bu bölümde 

otomatik olarak gelmektedir. 

 

3.3. Üçüncü bir kişinin e-defter yetkilisi olarak eklenmek istenmesi durumunda “Dışarıdan e-defter 

yetkilisi ekle” seçeneği işaretlenir ve gerekli bilgiler doldurulur. 

 

 

Yönetim kurulu üyesi ile birlikte üçüncü bir kişinin e-defter yetkilisi belirlendiği bir senaryo ile 

işlemimize devam ediyoruz. 

Not: Yalnızca gerçek kişiler e-defter yetkilisi olarak belirlenebilmektedir. 

 

 

3.4. E-defter yetkilileri belirlendikten sonra bu kişilerin hangi defterler bakımından yetkili oldukları 

seçilir. Örneğimizde Yönetim Kurulu üyesi A*** B*** ile dışarıdan e-defter yetkilisi olarak eklenen 

C*** D***’nin her biri için hangi defterler bakımından yetkili oldukları tek tek seçilmelidir. 
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Not 1: Anonim şirkette genel kurul toplantı ve müzakere defteri, pay defteri ve yönetim kurulu karar 

defterinin tutulması kanuni bir zorunluluk olduğundan her üç defter için de defter yetkilisi 

belirlenmesi gerekmektedir. Aynı defter için birden fazla defter yetkilisi belirlenmesi mümkündür. 

Not 2: Limited şirketlerde müdür veya müdürler kurulunun şirket yönetimi ile ilgili olarak aldığı 

kararlar genel kurul toplantı ve müzakere defterine kaydedilebileceği gibi ayrı bir müdürler kurulu 

karar defteri de tutulabilir. Dolayısıyla limited şirketlerde yalnızca genel kurul toplantı ve müzakere 

defteri ile pay defterinin tutulması zorunlu olup, müdürler kurulu karar defteri ihtiyari olarak 

seçilebilecektir. Kuruluş sırasında müdürler kurulu karar defteri için yetkilendirme yapılmadığı 

takdirde Elektronik Ticari Defter Sistemi (ETDS)’de müdürler kurulu karar defteri açılmayacaktır. 

 

4) E-DEFTER YETKİLİLERİNİN YÖNETİM ORGANINCA 

ONAYLANMASI 
 

4.1. E-defter yetkilileri ve hangi defterler bakımından yetkili oldukları belirlendikten sonra esas 

sözleşmede yer alan yönetim organı üyelerinin tamamının e-defter yetkililerini onaylaması 

gerekmektedir. Onay işlemi MERSİS üzerinden elektronik ortamda yapılabileceği gibi ıslak imzalı 

form yükleyerek de geçekleştirilebilmektedir. Tüm yönetim kurulu üyelerinin aynı yöntemi 

kullanarak onay vermeleri gerekmektedir. 

 

4.2. “E-Defter Yetkililerini MERSİS üzerinden yetki kabul alanından onaylamak istiyorum” 

seçeneği işaretlendiği takdirde, onay durumuna ilişkin liste açılır. Yönetim kurulu üyesi A*** B*** 

aynı zamanda e-defter yetkilisi olarak belirlendiğinden kendisi için ayrıca bir onay vermesine gerek 

bulunmamaktadır. Dışarıdan defter yetkilisi olarak atanan C*** D*** için yönetim kurulu üyesi 

A*** B***’nin onay vermesi gerekir. Şirkette birden fazla yönetim kurulu üyesi bulunması 

durumunda bunların her birinin de dışarıdan atanan e-defter yetkilisi için onay vermesi gerekir. 
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4.3. Yönetim kurulu üyeleri MERSİS ana sayfasında yer alan “Yetki Kabul İşlemleri” bölümünden 

“E-Defter Yetki Kabul Bilgileri” sekmesine tıklayarak kabul veya red işlemlerini gerçekleştirir. Tüm 

e-defter yetkililerinin yönetim kurulu üyelerinin her biri tarafından ayrı ayrı onaylanmasıyla kuruluş 

aşamasında e-defter sürecine ilişkin yapılması gereken işlemler tamamlanır. 
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4.4. “Onay işlemini fiziki form yükleyerek tamamlamak istiyorum” seçeneğinin işaretlenmesi halinde 

onay formu sistem tarafından otomatik olarak oluşturulur. Taslak form ilgili bölümden indirilip 

yönetim kurulu üyelerinin tamamı tarafından imzalandıktan sonra taranmış sureti sisteme yüklenir. 

Formun aslı tescil başvurusu sırasında ticaret sicili müdürlüğüne ibraz edilir. 

 

 

4.5. E-defter yetkilendirme sürecinin ardından şirket kuruluşuna ilişkin diğer işlemler de 

tamamlanarak başvuru ticaret sicili müdürlüğünün onayına gönderilir.  


